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LEI MUHIC\PAL N° 1.298 DE 19 DE MARGO DE 2025.

“Define quantitativo de vagas, requisitos
para investidura atribuigbes de cargos
do quadro efetivo’

A CAMARA MUNICIPAL DE NOVA VENEZA, Estado de Goias, no uso de
suas atribuicoes legais, aprovou, € eu, Prefeito Municipal, SANCIONO a seguinte

Lei:

Art. 1°. Ficam fixados 08 quantitativos de vagas para 0s seguintes cargos:

| - Enfermeiro PSF, 6 (seis) vagas,

|| - Técnico de Enfermagem, 15 (quinze) vagas,

IIl — Coveiro, 2 (duas) vagas,

IV — Motorista |, 10 (dez) vagas (categoria B);

\/ — Motorista lll, 25 (vinte & cinco) vagas (categoria D);

Art. 2°. Estabelece requisitos para investidura e define atribuicdes para 0s
cargos do quadro efetivo de Enfermeiro PSF, Técnico de Enfermagem, Agente
Administrativo, Auxiliar de Servicos Gerais, Cozinheiro(a), Gari, Guarda Noturno,
Merendeiro(a), Motorista I, Motorista Ill, Operador de Maquinas e Vigia, conforme

Anexo | desta Lei.

Art. 3°. As despesas decorrentes da execucdo da presente Lei correrao a
conta do orgamento vigente.

Art. 4°. Esta lei entra em vigor na data de sua publicagao, revogando as
disposigbes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE NOVA VENEZA, Estado de
Goias, aos 19 dias do més de margo de 2025,
(/“F ——

Prefeito Municipal
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ANEXO |

"Cargo. Enfermeiro PSF

" Jormada: 40 (quarenta) horas -
"Requisitos '@ﬁ%ﬁsra_tam_mﬁgé_n em concurso publico de provas ou de provas
e titulos, graduacao em enfermagem, registro profissional no Conselho de Classe
competente, idade minima de 18 anos. A
Atibuigtes: -
| . executar ou supervisionar trabalhos técnicos de enfermagem nos
estabelecimentos de assisténcia médico-hospitalar do Municipio;

Il - prestar assisténcia a pacientes hospitalizados;

Il - fazer curativos,

I\ - aplicar vacinas e injecoes;

\/ - ministrar remedios;

VI - responder pela observancia das prescricdes medicas relativas a pacientes;

VIl - apresentar relatorios referentes as atividades sob sua supervisao;

VIl - responsabilizar-se por equipes auxiliares necessarias a execucdo das
atividades proprias do cargo;

IX - executar tarefas afins, inclusive as editadas no respectivo regulamento da
profissao; '

| X — realizar resgate e transporte de paciente;

| X1 — executar outras atividades inerentes ao cargo.

Cargo: Técnico de Er nfermagem
~Jornada: 40 H_u_a?a nta) horas

_F{auﬁcs_para investidura: : aﬁwa_géo_erﬁ:cﬁm_n m]_blic_m:g pro_vas_cuﬁ p_rovas
e titulos, escolaridade minima ensino médio completo e Ccurso técnico em
enfermagem, registro profissional no Conselho de Classe competente, idade
minima de 18 anos.
Atribuicdes:
| - desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia meédica e domicilios;

Il - atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiguiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras areas a fins;

Il - prestar assisténcia ao paciente zelando pela sua higiene, conforto e bem-estar;

- administrar medicamentos € desempenhar tarefas de instrumentagao cirargica,

i ri\,—-—"—"'_'_;ﬂ-
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ﬁ:rﬁdm_naﬁoﬁ fn_rma_ade_quﬁanﬁeﬁa e o instrumental; == |
| V - organizar ambiente de trabalho e dar continuidade aos plantoes,
\I| - trabalhar em conformidade as boas praticas, normas € procedimentos de
biosseguranca;

VI - realizar registros e elaborar relatorios técnicos;

VIl - desempenhar atividades e realizar acdes para promogao da saude da familia e
atividades correlatas;

IX - realizar resgate e transporte de paciente;

X — executar outras atividades inerentes a0 cargo.

| Cargo: Agente | Administrativo

Jomada: 40 (quarenta) horas

"Requisitos para “investidura. aprovacao em concurso _publico de provas,
escolaridade minima ensino medio completo, idade minima de 18 anos.
Atibuicges:

| - executar sob orientagao imediata, trabalhos administrativos de nocoes gerais,
compreendendo 0O atendimento ao publico, protocolo, arquivo, tramitagdo de
documentos, escrituragoes e similares,

Il - realizar atendimento ao publico nas reparticoes, atender ao cidadao, prestar
orientacdes, receber, encaminhar, conduazir, despachar expedientes, auxiliar as
tramitacbes de processos nNas repartigdes ou setor,

Il - organizar documentos;

IV - realizar outros servigos de apoio administrativo que vierem ser cometidos pelo
chefe imediato;

\/ - operar computador, atender e efetuar ligacGes telefonica, operar maguina de
fotocopias e outros equipamentos de acordo com a fungéo e setor de lotacao:

| I - observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho;

VIl - executar trabalhos de digitagao, registros em livros, fichas, realizagédo de
calculos diversos e demais atividades burocraticas proprias do servico publico
municipal, inclusive em orgaos conveniados com 0 municipio;

VIII - emitir empenhos e controlar dotagées orgamentarias;

IX - preparar folha de pagamento, recolhimento previdenciario, RAIS e retengdes de
imposto de renda;

X - efetuar levantamento de dados para subsidiar pareceres. informagbes e
relatérios: conferir e tabular dados para langamentos em formularios;

XI- redigir ¢ certidoes, declaragoes, atestados e outros atos;

e — '*\
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[Xil - atualizar os dados dos servidores, como endereco, - férias, alteragoes de |

‘ vencimento, adverténcias, licengas € outros, para atender aos dispositivos legais;
X11| - emitir guias de recolhimento de tributos municipais;

‘ x|V - fazer levantamento de dividas, inclusive divida ativa;

| XV — executar outras atividades inerentes 80 CA150,

“Cargo: Auxiiar de Servigos Gerals
iﬂﬂaﬁ_ﬂfﬂaﬂ“ﬂhﬂai P ==~
Requisitos para investidura: aprovagdo em Concurso publico de provas,

" Atribuigdes:

| | - auxiliar em cozinha, copa, jardinagem, lavanderia, limpeza, conservacao,

capatazia e outros similares;

I| - efetuar sob servigos de copa, preparando café, cha, sucos, sanduiches outros;

Il - lavar lougas, COpos, garrafas, talheres & outros utensilios de copa, inclusive

eletrodomeésticos, usando material adequado, além de agua e sabao, a fim de

assegurar sua higiene, limpeza e conservagao;

IV - manter o asseio das dependéncias da copa, limpando, guardando 0S utensilios

nos devidos lugares, retirando loucas quebradas e outros detritos, para manter a
ordem e higiene do local;

'\ - efetuar o polimento de talheres, vasilhames metalicos e de outros utensilios da
copa, mediante uso de material adequado, para assegurar-lhes a conservagao com
bom aspecto;

VI - servir café, cha, sucos, agua € lanches nas diversas unidades da instituicao;

VIl - verificar diariamente 0 abastecimento de bebidas, controlando os géneros

| alimenticios e registrando as quantidades existentes, para proceder a renovacao do
estoque, '

L‘u'"ll _ executar outras atividades inerentes ao cargo.

[ Cargo: Cozinheiro(@) ___
Jomada: 40 (quarentayhoras
Requisitos para investidura: aprovagdo em CONcurso plblico de provas,

_Aﬁb@ﬁes:

i_l' preparar refeicoes, temperando 0s alimentos, refogando-os, cozendo-os, fritando-

escolaridade minima ensino fundamental incompleto, idade minima de 18 anos. |

escolaridade minima ensino fundamental incompleto, idade minima de 18 anos.
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[os ou tratando-os de outro modo, para atender as exigéncias de cardapio e pedidos; |
a ser utilizado na confecgao
e outros ingredientes, para facilitar sua

|| - separar O material
escolhendo panelas, temperos, molhos
manipulagao;

Il
temperando-0s, para garantir a
seguir uma receita;

IV - colocar os alimentos em panelas,

adequados a cada prato;

V| - retirar os alimentos

especiais;
VIIl - determinar a limpeza dos utensilios,
assegurar sua posterior utilizagéo;

Cargo: Gari
~Jornada: 40 (quarenta) horas o
"Requisitos para _investidura:
‘ escolaridade minima ensino fundamental
Atribuicoes: o
| - realizar os trabalhos de conservagao e
e rogar terrenos, ruas e
Il - realizar a limpeza €
Il - realizar a limpeza de rios & corregos;
‘ IV - realizar rogagem nas margens
V

VI - quebrar pavimentos, abrir €

- preparar 0S alimentos cortando-0s, amassando-0s, 0Ou triturando-os €
forma e o sabor adequado a cada prato ou para

untando-os com oleo, banha, azeite ou manteiga € valendo-se de processos

V - levar os alimentos ao fogo, regulando a temperatura e chama do forno ou fogéo
para refoga-los, assa-los, cozé-los ou frita-los;

do forno ou fogao, verificando
ponto desejado, para coloca-los em travessas € servi-los;
VIl - ornamentar pratos, utilizando ovos, tomates, alface e outros ingredientes, €
arrumando-os artisticamente, a fim de atender a encomendas para para refeigoes

IX - preparar molhos, misturando ingredientes e armazenando-os em recipientes
bem vedados, para possibilitar o rapido preparo das refeigoes;

X - controlar o estoque de ingredientes, verificando o seu nivel e 0 estado dos que
estao sujeitos a deterioragao, para providenciar as reposicdes necessarias;

| XI - executar outras atividades inerentes 20 Cargo.

“aprovagao
incompleto, idade minima de 18anos. |

de refeicéo ou prato especial,

formas, frigideiras ou outro recipiente,

previamente se estao no

solicitando a lavagem dos mesmos, para

em concurso publico de provas,

demais logradouros publicos;
desentupimento de bueiros, sarjetas,

dos rios e nos acostamentos das estradas;
- escavar, tapar buracos, desobstruir estradas e caminhos;
fechar

limpeza de estradas € caminhos, capinar

valetas e canaletas;

valas, retirar entulhos, realizar_servigos |
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"relativos a limpeza urbana, obedecendo a roteiros preestabelecidos;
VI| - realizar a varrigéo das ruas, gavenidas, travessas e pracas,

VIl - realizar a coleta de lixo, acondicionando-o para o transporte publica ou nas
lixeiras publicas;

IX - realizar a capina de ruas, pracas € demais logradouros publicos;

X - realizar a limpeza de logradouros publicos ao término de feiras, desfiles,
exposigdes ou qualquer outro evento;

X| - retirar cartazes ou faixas indevidamente colocados em vias publicas, de acordo
com as instrucdes recebidas;

X|l - realizar a limpeza de parques, jardins, lagos, coretos € monumentos publicos;
X1l - realizar os servigos de coleta de lixo, dentro do horario e roteiro estabelecidos; |
XIV - colocar o lixo em caminhdes € descarrega-lo nos lugares para tal destinados;
X\ - zelar pela conservagao dos utensilios e equipamentos empregados nos
trabalhos de limpeza;

XV - manter limpo e organizado 0 local de trabalho;
Xl — executar oﬂas_athﬂad_es inerentes ao cargo.

[Cargo: Guarda Noturno
~Jornada: 40 (quarenta) horas |

"Requisitos para investidura; aprovagdo em CONcurso publico de provas,
escolaridade minima ensino fundamental incompleto, idade minima de 18 anos.
.TtrihTigaE;_______ - o ]
| - executar atividades no campo de seguranca de prédios publicos do municipio;

I| - realizar trabalhos de guarda noturno em orgéos proprios e logradouros publicos
do municipio;

Il - controlar a entrada e saida do publico e dos servidores municipais dos predios
publicos;

IV - atender as normas de seguranca € higiene do trabalho;

|V — executar outras atividades inerentes ao cargo.

Cﬁo:ﬁere_mﬁo(ef
Jdrﬁ:la:_ﬂoﬂﬁuaﬁahtﬁs
Requisitos para _investidura: aprovagao em CONCurso piblico de provas,
escolaridade minima ensino fundamental incompleto, idade minima de 18 anos.

[ﬁi’bﬁﬁe? = = o
| - discutir e definir, juntamente com nutricionista a confecgdo dos cardapios,
| observando as oriinta_:;ﬁeﬂic Conselho de Alimentagéo Escolar; B

A .
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"I - implementar alividades de selecao, armazenamento, conservacao, preparagao e |
higienizagao dos alimentos:

Il - implementar atividades de cuidado e higienizagdo das instalacoes fisicas do
local de trabalho; :

IV - responsabilizar-se pela preparacdo dos alimentos de acordo com as
orientagoes do Mutricionista;

\/ - responsabilizar-se pela ordem, higiene e conservagéo dos equipamentos e dos
materiais de trabalho;

V| - responsabilizar-se pelo controle do estoque de alimentos e sua conservagao,
assim como manter 0 espago limpo e bem cuidado;

VIl - acompanhar a aceitacao dos alimentos pelas criancas, sugerindo NOVOS
cardapios e preparos diferenciados;

VIll - implementar © trabalho de preparo dos alimentos, usando O uniforme
especifico determinado pela nutricionista, protegdo para O cabelo, sapatos
fechados, unhas curtas e sem esmalte, brincos pequenos & por dentro da touca, &
demais orientagbes repassadas pelo responsavel do setor;

1X - auxiliar na limpeza e conservagdo dos espagos escolares;

X - auxiliar no processo de abertura & fechamento da unidade escolar;

X| - participar do processo de formacao profissional oferecido;

Xl - nao permitir entrada de outros funcionarios e de estranho na cozinha;

| Xl - executar outras atividades inerentes ao cargo.

"Cargo: Motorista |

@?daz_ﬂﬁua_re_rﬂa} horas

Requisitos para investidura; aprovacac em concurso publico de provas,
escolaridade minima ensino fundamental completo, possuir Carteira Nacional de
| Habilitagao valida, no minimo na categoria B, idade minima de 18 anos.

Atribuicdes:

| — dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas,

Il - realizar verificagdes e manutengoes basicas do veiculo e utilizar equipamentos €
| dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora € luminosa, software de
| navegacgao e outros;

lll - efetuar atividades administrativas cujos objetivos necessitam da utilizagao do |
‘respectivo veiculo: no desempenho das atividades, utilizar-se de capacidades

comunicativas;

IV - trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protecéo ao

meio ambiente;

r o
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[?—?déw_tﬂoﬁiao,_mcﬁnﬁdﬁg higienizagao; _‘
‘ VI — observar no execugao dos servigos, as regras de transito;
| VI - executar outras atividades inerentes ao cargo. J

r(]_arg?MEﬂﬁaﬁ
~Jorada: 40 (quarenta) horas
Requisitos para investidura: aprovagao em concurso _publico de provas,
escolaridade minima ensino fundamental completo, possuir Carteira Nacional de
Habilitagéo valida, no minimo na categoria D, idade minima de 21 anos.
“Atribuicoes: -
| — dirigir, manobrar veiculos e transportar pessoas e cargas,

Il - realizar verificacdes e manutengoes basicas do veiculo e utilizar equipamentos e
dispositivos especiais tais como sinalizagdo sonora € luminosa, software de
navegacgao e outros,

Il - efetuar atividades administrativas cujes objetivos necessitam da utilizagdo do
respectivo veiculo; no desempenho das atividades, utilizar-se de capacidades
comunicativas; .

IV - trabalhar seguindo normas de seguranca, higiene, qualidade e protegao ao
meio ambiente;

\/ — zelar do veiculo, promovendo sua higienizagao;

\/| — observar no execugdo dos servigos, as regras de transito;

VIl — quando destinado ao transporte escolar, devera ser aprovado em Curso

especializado;
VIIl — executar outras atividades inerentes ao cargo.

[ CEQ?Dp_eradorEMéquﬁs
“Jornada: 40 (quarenta) horas

"Requisitos para Tinvestidura: aprovagdu em COncurso ptiblico de provas,
ascolaridade minima ensino fundamental completo, possuir Carteira Nacional de
Habilitacdo valida, no minimo na categoria D, idade minima de 21 anos.
'AﬁjﬁéeE_______ o -

| - conduzir maguinas gue servem para escavar, nivelar, aplainar e compactar terra
e materiais similares;

Il - preparar concrefo & colocar capeamento de asfalto nas estradas;

Il - operar maquinas montadas sobre rodas ou sobre esteiras, providas de pa
mecanica ou _cag._amE, _para escavar e mover terraiedra, areiam, cascalho e |

S
= -
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Tmateriais analogos; - q|
IV — operar dispositivos hidraulicos e ou eletricos das maquinas;
\ - efetuar a manutengao da maquina, abastecendo-a, jubrificando-a € executando ‘
pequenos reparos, para assegurar seu bom funcionamento;
VI —executar outras atividades inerentes 20 ¢1G0.

ormada: 40 (quarenta) horas _
Requisitos para vestidura, aprovagdo em concurso publico de provas, |
escolaridade minima ensino fundamental incompleto, idade minima de 18 anos.
“Atribuicoes: e ]
| - guarda do patrimonio publico, percorrendo-0s sistematicamente e inspecionando
suas dependéncias, prevenir perdas, evitar incéndios e acidentes,

Il - controlar a entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;

Il - controlar fluxo de pessoas, identificando, orientando € encaminhando-as para |
os lugares desejados;

|V - acompanhar pessoas € mercadorias;

fﬂ—iaze[‘manutengﬁes simples nos locais de trabalho e atividades correlatas.
_I{f==sedutar outras atividades inerentes 20 C790.

F:a?g o Vigia

-~

_______I

_--'/
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